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开题/中期/结题

FDUROP授权给课题导师

导师授权给学生(设经办人）

学生网上预约报销

导师网上预约报销



网址：http://www.cwgl.fudan.edu.cn
         注：系统使用与财务制度以学校财务与国有资产管理处有关规定为准



 登录系统

教师直接登录
用户名：工号
密码：初始密码为身份证后六位

学生登录点击此处



登录后进入主页面，点击右上角的“一卡通”



选定经费号和项目，点击“授权”



点击“授权”进入 本页面后，点左下角“新增授权”



点击“新增授权”进入 本页面后，将学生的学号、姓名、
金额等填在相应的空格中，保存即可



 登录系统
学生登录
用户名：学号
密码：初始密码为身份证后6位



 网上财务管理系统首页

点击预约报销，进入报销页面



 网上预约报销——第一步

点击申请报销单



 网上预约报销——第二步

勾选项目并确定

差旅费从国内旅费业务进入，其它费用
从日常报销业务进入



 网上预约报销——第三步

3.附件张数：填写1；
  支付方式：三选一

4.完成所有，点击下一步

1.电子发票按
红字提示认证

2.在此勾选已做认
证的电子发票



 网上预约报销——第四步

在相应的报销项中填写相应的金额，
并按“说明”准备相应的报销附件



 网上预约报销——第五步
填写相应的信息并点击确认



 网上预约报销——第六步



 网上预约报销——第七步

打印后务必请指导教师签名 打印后受指导的学生签名

打印确认、签字（指导教师必须在一级子项目负责人处签字），完成后带
上相关发票（1.电子发票需打印；2.电子发票和纸质发票上均需有2人签
名）和报销附件（按第四步中说明栏的要求）送到光华楼西辅楼703室找
一级子项目负责人张老师（65643480）签字，然后投递到财务处（邯郸校
区第一教学楼底楼1105室）。



 网上预约报销——第八步

投递报销单后关注预约物流，报销单若有问题，财务处
将通过 短信通知，若无问题则报销金额会进入相应账户



 有关财务报销制度以学校财务与国有资产管理处
有关规定为准。

 http://www.cwc.fudan.edu.cn

 核拨到导师名下的FDUROP课题经费不得发放人
员费，不得用于购买设备（凡是需要做固定资产
的，均不得购买）。

http://www.cwc.fudan.edu.cn/


可从微信公众号复旦
大学财务与国资处获
取：
复旦大学财务与国资
处-微财务-常用信息-
复旦大学增值税开票
信息



FDUROP项目
自正式立项
之日起，即
需根据实际
开支情况按
日期记录课
题研究所产
生的每笔费
用。结题时
需提交，是
结题评审的
依据之一。

第4列填为本课题支
出的所有费用，包括
使用的导师课题组的
费用。如果使用课题
组现有的试剂或材料，
也请填出，并填写估
计的价格。

电子版表格下载：教务处网站
www.jwc.fudan.edu.cn
主页-实习实践-常用文档-FDUROP表格


