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                        复旦大学教务处制表       

曦源项目结题须知
· 已经中期报告通过的同学，可以申请结题。
· 申请结题的学生，应向院系曦源项目管委会提交以下结题材料：

1、 纸质版：《曦源项目结题报告》、《FDUROP课题财务日志》、课题感言以及《过程记录册》；
2、 电子版：《曦源项目结题报告》、《FDUROP课题财务日志》和课题感言，以及课题成员个人生活照及课题成员与导师合影照片各1-3张（照片应以人名作为文件名），所有材料的电子版应放在一个文件夹内，文件夹应以“课题编号-课题负责人姓名”命名，例如“081313-张三丰”；
· 申请结题的学生，同时应在FDUROP网站更新个人课题信息，补充结题相关资料。如果课题或者后续研究的成果已经发表，也请填写网站上的“成果发表情况”，为后来者树立榜样；
· 院系评审结果为“优秀”的课题，课题负责人应向院系提交《曦源项目结题报告（缩减版）》电子版，该电子版不得改变结题报告格式，同时需将内容缩减至12页以内（仅指正文、参考文献及致谢页），结题报告未超过12页的无需缩减。
· 申请结题的学生应在指定时间内提交上述全部材料，未完成任何一项上述工作的课题，不作评审。
· 我们希望你在结题后继续关注FDUROP并且参加我们的活动，给后来者以指导。
· 表格下载地址：FDUROP网站（http://www.fdurop.fudan.edu.cn）—>“资源”—>“表格下载”。

· 本说明及附录页无需作为结题报告组成部分提交。
一、项目基本信息
    项目负责人：
	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	身份证号
	

	英文姓名（与护照一致）
	

	学号
	
	院系
	
	专业
	

	手机
	
	电子邮箱
	


    项目参与人：
	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	身份证号
	

	英文姓名（与护照一致）
	

	学号
	
	院系
	
	专业
	

	手机
	
	电子邮箱
	


    导师：

	姓名
	
	称谓
	□Prof.     □Mr.     □Ms.    □Dr.

	英文姓名（与护照一致）
	

	工作单位
	
	工号
	

	手机
	
	电子邮箱
	


    研究成果（可另附材料）：

	成果形式
	□论文     □报告     □其他___________________

	成果是否发表
	□是       □否

	成果发表情况（包括发表论文题目、期刊名称（SCI、EI、ISTP、SSCI等）、期刊类别、作者排序、发表日期、卷次和页码）： 




二、结题报告

	说明：
1. 根据开题报告中的研究进展计划要求作结题报告。
2. 根据课题的具体情况选择合适的结题形式，除报告和论文外，如用其他方式展示研究成果，则需附一篇包含研究背景、过程以及内容等的介绍性文字；
3. 书面版结题报告页数、格式不限，但须符合本学科基本学术规范。
4. 电子版结题报告的格式必须符合附录2中的格式要求。
5. 结题报告后请附参加该项目的心得和感悟。
                                   项目负责人（签名）：

日期：    年  月  日                             


三、指导老师评语
	请手写意见。电子版须誊录导师手写的意见。
                                    指导教师（签名）：

日期：    年  月  日


	基本评定
	课题完成情况：
    □按计划完成，取得预期成果

    □基本完成，但与预期目标尚有差距

    □未达到预期目标
	成果的创新性：
    □很好    

    □较好

    □一般    

    □没有创新之处

	
	成果学术水平：   □成果优秀，已发表论文

                 □成果优秀，建议发表论文

                 □学术水平较高，成果整理后可发表论文
                 □学术水平尚可，但尚未达到发表论文水平

                 □整个过程符合学术规范，但成果水平一般

   □不符合学术规范，成果水平较差

	
	经费使用情况：
□符合项目实际情况，使用规范    

□与项目实际情况略有出入，使用略不规范
□经费胡乱使用，不符合财务规范

	过程记录情况：
□记录规范、完整             

□记录不完整、部分记录随意不规范
□未提交记录或有作假行为

	综合评价与

建议
	

	评审结果
	□同意结题               □修改后再评审               □不同意结题


四、院系评审意见

                                                        评审老师签名：

                                                        年     月    日
五、学校复核意见

	专家评审：

                                        评审老师签名：
                                            日期：      年   月  日

	教务处意见：

             □同意结题               □不同意结题
                                           公   章：

                                            日期：      年   月  日


六、课题财务日志

	项目类型
	□莙政  □望道  □曦源
	项目编号
	

	日期
	费用事项
	费  用  信  息
	费用
	实际费用
	导师签字
	日期

	　
	　
	　
	　
	
	
	　

	　
	　
	　
	　
	
	
	　

	　
	 
	　
	　
	
	
	　

	　
	　
	　
	　
	
	
	　

	　
	　
	　
	　
	
	
	　

	　
	　
	　
	　
	
	
	　

	　
	　
	　
	　
	
	
	　

	
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	
	
	　

	
	合计
	
	　
	
	
	　


注：不够可加页。

学生签字：                

导师签字：                

日    期：                
附录1、FDUROP财务记录制度
1. 财务记录所记录的是课题科研经费的使用情况。要求根据实际开支情况，按日期分类记录每笔的经费。

2. 费用事项及信息：⑴书籍，注明所购书名、作者、出版社、单价、数量；⑵文献信息费，注明所用电子数据库及费用；⑶打印费用；⑷实验材料费用，包括实验所需原材料、试剂药品、易耗实验器材，需注明名称、单价及数量；⑸使用实验仪器设备费用，注明仪器设备名称、价值，使用次数及时间；实验测试、分析费用，注明测试分析项目及费用；⑹软件或数据库费用，注明所购软件或数据库名称、版本、价格；⑺调研所产生的交通费用，注明往返地点、所乘交通工具及费用；⑻访谈或与导师交流所产生的茶点费用，访谈或交流必须与课题研究相关，并注明每次访谈或交流时间及发生茶点费用；⑼参加会议、差旅费，注明会议名称、地点、参加形式（报告、海报以及是否正式发表论文）；⑽发表文章版面费用，注明发表论文题目、期刊名称、作者排序、发表日期、卷次和页码、期刊类别；⑾其它费用（需另外具体注明）。
3. 鼓励学生将所购买书籍在项目结束之后将统一捐献给所属院系资料室*，文献、专利信息可由指导老师负责处理。

4. 仪器测试、分析费用有实际费用和虚拟费用之分，实际费用是指测试实际所花费用，虚拟费用是指如果是一个外校人员的测试费用（有些院系的大型仪器测试费用校内校外价格不同，虚拟价格是指校外测试费用；有些实验室自己有一些测试仪器，实际使用过程中不需要支付费用，也请估计一个如果是校外样品来测试的费用）

5. 会议差旅制度参照学校财务处制度（交通、住宿、生活费等）实行

6. 版面费必须是由该学生作为第一作者的论文（导师第一作者的，学生可以是第二作者）。

7. 项目经费不得用于购买电脑及其配件。
8. 最后的合计费用，实际费用就是将各类合计即可，虚拟费用是指测试分析费用的虚拟费用加上其他各类费用。
附录2、曦源项目结题报告格式要求

结题报告一般分两个部分，表格部分和论文部分，此外还可以根据自己的需要提供各种形式的附录。表格部分请在网站上下载“曦源项目结题报告”，根据要求认真填写。结题报告的论文部分必须包含题目、作者姓名和院系、指导教师姓名和单位、中英文摘要、关键词、引言（前言）、正文、注释、参考文献、后记（致谢）和导师评语。具体要求如下：
1. 页面设置：保留word默认设置（A4，页边距左3.17，右3.17，上2.54，下2.54，装订线0，页眉1. 5，页脚1.75）

2. 段落：在格式选项下的段落设置选项中，“缩进”选0字符，“间距”选0行，“行距”固定值20磅，“特殊格式”选（无）。

3. 字体和字号：中文字体一般用宋体（有特殊要求的除外），英文用Times New Roman字体
论文题目字号为小二号，加粗，居中；若有副标题，则用小三号，加粗，居中。
作者院系、姓名为小四号，加粗，居中；

指导教师姓名为小四号，加粗，居中；

摘要、关键词字号为五号，“摘要”和“关键词”加粗；（中文首行缩进两个中文字符；英文则顶格）

引言（前言）标题字号为四号，加粗，居中；其他文字字号为小四号。

正文各类标题（包括“参考文献”标题）加粗；一级标题用四号字体；二级标题、三级标题用小四号字体；正文其他为小四号；

参考文献、后记（致谢）、指导教师评语为小四号；标题加粗，字号为小四号；指导教师评语放在表格中。

4. 附图和附表：图表名为小四号，加粗；附表的表头应写在表的上面，居中；附图的标题应写在图的下面，加粗，居中。按表、图、公式在论文中出现的先后顺序分别编号。每个图表尽量放于一页内。
5. 引文：较长的引文可以不加引号，单独成段，用楷体，字号为小四号。
6. 注释：论文一律用脚注（在word中“插入”—“引用”—“脚注和尾注”设置）。脚注（如引用文献），用小五号字，严格按以下顺序：序号（用纯阿拉伯数字）、作者姓名、书名（或文章名）、出版社（或期刊名）、出版或发表时间。

7. 参考文献按照正文格式，标题用小四号，居中。（标题加粗）

内容及次序如下：著作为[序号]作者或编者、文献题名、出版地、出版社、出版年份、起止页码；论文为[序号]作者、文献题名、期刊名、出版时间、卷号或期号、起止页码；参考文献根据作者或编者姓名的第一个字按字母排序；若超过十篇，按著作和论文分类。

8. 其他注意事项：
· 结题报告一律使用中文书写（外语研究方向除外），可附英文版本。

· 全文尽量不分栏（即只有一栏）。

· 不设置页眉页脚，全文尽量不插入各种分隔符。
9.  “项目编号”请在网站课题列表中的课题信息中查看。
10. 样张（见下页）。

国有企业“错位”与非国有化问题

——以**为案例


经济学院  张某某 

指导教师  李某某

摘要：本文通过对国有企业职能的重新定位，阐述了当今国企改革的最佳途径，……。

关键词：国有企业
  非国有企业
。

Abstract: This paper relocates enterprise of country’s function……

Keywords:

引言（前言）

    国有企业……
（正文标题如下）


1  一级标题

1．1 二级标题

1.1.1 三级标题

国有企业作为生产关系的一种组织形式，……。
表1   95年 — 98年统计表
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图1  增长趋势图

国有经济的产业分布既受产业性质所约束，又受国有企业的目标及制度优势所指导，……
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后记（致谢）：感谢……
	指导教师评语

	该课题……




标题小二号，加粗


粗宋体居中





副标题小三号，加粗


粗宋体居中





空一行





四号加粗





小四号加粗，无缩进





空一行





空两行





空一行





空两行








* 请同学们将所购书籍书脊上贴统一制作的、有FDUROP字样的标签，并在封三贴学者信息，如学者姓名，课题名称，简介，指导教师等信息。


� 国有企业……


� 非国有企业……
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