附件1
2019年曦源项目结题工作要点
课题负责人：

第4周：3月18日至3月22日

· 向院系递交以下结题材料：
1.纸质版：《曦源项目结题报告》、《FDUROP课题财务日志》、课题感言以及每位参与者的《过程记录册》；
2.电子版：《曦源项目结题报告》、《FDUROP课题财务日志》和课题感言，以及课题成员个人生活照及课题成员与导师合影照片各1-3张（照片应以人名作为文件名），所有材料的电子版应放在一个文件夹内，文件夹应以“课题编号-课题负责人姓名”命名，例如“081313-张三丰”；
· 在FDUROP网站更新个人课题信息，补充结题相关资料。
如果课题或者后续研究的成果已经发表，也请填写网站上的“成果发表情况”，为后来者树立榜样；

· 因特殊情况无法在期限内结题的课题，课题负责人可以
在3月29日前向院系申请延期半年或者一年，但每个课题的研究周期最长为两年；

· 确实无法完成的课题，课题负责人应填写《FDUROP课
题终止申请表》并交院系；

· 未在3月29日前按要求提交所有材料，又未申请延期
或者终止的，将按照课题自动终止处理。

前述表格下载地址：FDUROP网站（http://www.fdurop.fudan.edu.cn）—>“资源”—>“表格下载”

院系管委会：

院系教学院长（系主任）应为院系管委会负责人，并对院系曦源项目学术质量承担责任。

第4周： 3月18日前
· 通知课题负责人结题事宜。
第4周：3月18日至3月22日

· 接收课题结题材料并严格审查，对材料不齐或未按要求撰写、命名的课题要求学生及时补齐或补正；
· 审查课题延期申请及终止申请。
第5-6周：3月25日至4月5日

· 组织专家对结题报告进行评审，评审时应注重评价课题选题的恰当性、文献阅读及理论综述情况、课题的参与者独立完成情况、成果的创新性及学生过程记录的规范性和完整性，建议评审专家以描述性语言书写评审意见并提出修改建议。

第7周：4月8日前
· 将评审结果通知学生； 
· 将所有课题的评审结果和评审意见填入电子版的《曦源
项目结题报告》；

· 将结题评审结果为“同意结题”的课题书面材料归档；

· 通知结题评审结果为“修改后再评审”的课题负责人按
评审老师的要求修改后重新参加评审。学生修改后评审老师认为可以结题的，予以归档。学生没有按要求修改的，或者修改后评审老师仍然认为达不到结题要求的，应给予“不同意结题”意见，并予以归档；
· 将收齐的课题结题材料（含评审意见，经形式审查材料
齐全）、课题结题名单、延期名单、终止名单的电子版发送到zhangliqun@fudan.edu.cn，或者用U盘拷贝到光华西辅楼703室；
· 按照指定表格打印本次结题评审课题列表及最终结果
经领导签字并加盖院系公章后交光华西辅楼703室；
· 向教务处推荐1-2篇较优秀的课题结题报告（标注在结
题名单中）

第14周：5月31日前

· 登陆FDUROP网站逐一核实结题项目的结题状态，并核
对结题证书，确认所有信息无误（信息有误的本周内务必反馈给教务处）。 

院系根据自身实际情况需要调整前述时间节点，可与教务处协商后确定。
在院系认为有必要以及有条件的情况下，原则上全年都可以开展结题评审工作，鼓励评审专家要求学生修改结题报告。
教务处实验与实践办：

第14周：5月31日前
· 根据评审结果发放结题后经费；
· 制作并发放曦源项目证书。
